


[image: K014]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   วิทยาลัยเทคนิคเพชรบูรณ์
ที่          /    					วันที่    .................................. ..
เรื่อง  ขออนุญาตดำเนินงานตามโครงการ............................................
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคเพชรบูรณ์
ตามบันทึกข้อความ ที่ ผง.01/69 วันที่ 30 กันยายน 2568 เรื่อง ขออนุมัติแผนปฏิบัติราชการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569  โดยแผนกวิชา/งาน................................................... ได้รับจัดสรรโครงการ............................................... ........................................................................................
งาน/แผนกวิชา.................................. จึงขออนุญาตดำเนินงานตามโครงการ.......................................................................................... จำนวน ....... ชุด ๆ ละ .......................- บาท รวมเป็นเงิน ........................- บาท (...........................................................................) ดังเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

   ลงชื่อ .........................................
         (.................................................)
       หัวหน้าแผนกวิชา/งาน
ลงชื่อ .......................................           
   (.................................................)
   ผู้รับผิดชอบโครงการ





ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่าย.............                 เห็นสมควร 

O อนุญาตดำเนินการโครงการ           			O อนุญาตดำเนินการโครงการ            
O ไม่อนุญาต เพราะ..............................             		O ไม่อนุญาต เพราะ..............................             
ลงชื่อ ..............................................                               ลงชื่อ .............................................                         
      (                                )    			         ( นายประเวส  สีทำมา)                                                                                                                                                                                                 
  รองผู้อำนวยการ.......................				รองผู้อำนวยการฝ่ายยุทธศาสตร์และแผนงาน                                                                                               

		                                                                  			                                                               
                                                                        ความเห็นของผู้อำนวยการ   
                                                                                  
	                                                                ...........................................................
                                                                        ลงชื่อ ...............................................                                             
                                                                               (นายทองจันทร์  ประทุมโฉม)                                                                                                                                              
                                                                         ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคเพชรบูรณ์
                                                                                วันที่ ......... /.......... /..........	




แนวปฏิบัติการการดำเนินงานตามโครงการ/ แผนปฏิบัติราชการประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2569

โครงการ
1. บันทึกขออนุญาตดำเนินงานตามโครงการ (แบบฟอร์มตามกำหนด)
2. เอกสารรายละเอียดของโครงการที่ได้รับการอนุมัติแล้ว (สำเนาจาก เล่มแผนฯ)
3. งบหน้ารายจ่าย หน้าที่มีชื่อตรงกับโครงการ (สำเนาจาก เล่มแผนฯ)
4. ประมาณการรายจ่าย ที่สอดคล้องกับโครงการ
5. คุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ์/ภาพรูปร่างของจริง (สำหรับโครงการชื้อครุภัณฑ์)
6. รูปแบบรายการ/แบบร่าง /ประมาณการ/ (สำหรับโครงการก่อสร้าง)

โครงการฝึก (สผ.1)
1. บันทึกขออนุญาตโครงการฝึก (สผ.1) ตามฟอร์มที่กำหนด
2. บันทึกอนุมัติวัสดุฝึก (สำเนาจากงานวางแผนฯ)
3. ประมาณการรายจ่าย ที่สอดคล้องกับรายวิชา
4. โครงการฝึก สผ.1 (เอกสาร 3 สี)
5. ใบงาน/ใบความรู้/ใบสั่งงาน/แบบฝึกหัด เป็นต้น

เมื่อขออนุญาตดำเนินงานโครงการเสร็จสิ้นแล้ว จึงนำไปดำเนินงานขั้นต่อไป
1. บันทึกขอจัดชื้อจัดจ้าง  (พร้อมรายชื่อกรรมการตรวจรับพัสดุ) 
2. ประมาณการรายจ่าย
3. แนบเอกสารทั้งหมดที่ได้รับอนุญาต
4. พิมพ์ใบเบิก/ใบจ่าย (ใบ 4 สี   ฟ้า เขียว ขาว ชมพู ของงานพัสดุ)
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